WIR SUCHEN EINE/N:

MITARBEITER/IN fiir unser
EMPFANGSBURO

Teilzeit ca. 25 — 30 Std./Woche

DEINE AUFGABEN
Telefonvermittlung

Mitarbeit bei der Auftragsbearbeitung

Erstellung von Frachtpapieren

Einkauf Bliromaterial und sonstiges Verbrauchsmaterial
Mitarbeit bei der Wartung des Warenwirtschaftssystems
Wartung der Homepage

DEIN PROFIL
HAK-/HAS-Abschluss bzw. vergleichbare abgeschlossene Ausbildung
Sichere Anwendung der MS-Office Programme
Team Spirit und Verantwortungsbewusstsein
Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Kunden- und Serviceorientierung

WIR BIETEN
Motiviertes, kollegiales Team, in dem Arbeiten Spald macht
Interessantes und vielseitiges Aufgabengebiet in einem international tatigen
Familienbetrieb
Gehalt gemaR Kollektivvertrag mit Bereitschaft zur Uberzahlung

WIR FREUEN UNS AUF DEINE BEWERBUNG!
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